
 

 
ประกาศส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
เรื่อง นโยบายลดการปล่อยก๊าซเรือนกระจก เป้าหมาย และมาตรการด้านสิ่งแวดล้อม 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ นครราชสีมา พ.ศ. 2567 
 
  ด้วยส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลอีสำน             
มีนโยบำยที่จะพัฒนำองค์กรให้สอดคล้องกับมำตรฐำนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) และห้องสมุดสีเขียว 
(Green Library) ตำมนโยบำยมหำวิทยำลัยสีเขียว (Green University)  โดยมีมำตรกำรใช้ทรัพยำกรและ
พลังำนอย่ำงรู้คุณค่ำ เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเกิดผลเป็นรูปธรรม มีประสิทธิภำพ บรรลุเป้ำหมำย และมุ่งสู่กำร
ปล่อยก๊ำซเรือนกระจกเป็นศูนย์ (Net Zero)  

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๔๐ แห่งพระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคล 
พ.ศ.๒๕๔๘ และมติที่ประชุมคณะกรรมกำรส ำนักสีเขียว ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ                        
ในครำวประชุมครั้งที่ ๒/๒๕๖๗ เมื่อวันที่ ๑๕ กรกฎำคม ๒๕๖๗ จึงออกประกำศไว้ ดังนี้  

๑. ประกำศนี้ เรียกว่ำ “ประกำศส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัย
เทคโนโลยีรำชมงคลอีสำน เรื่อง นโยบำยลดกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก เป้ำหมำย และมำตรกำรด้ำน
สิ่งแวดล้อม ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ นครรำชสีมำ พ.ศ. 2567  

๒. ประกำศนี้ให้ใช้บังคับนับถัดจำกวันประกำศเป็นต้นไป 
๓. ประกำศหรือเกณฑ์อ่ืนใดขัดหรือแย้งกับข้อควำมในประกำศนี้ ให้ใช้ประกำศนี้แทน 
๔. ในประกำศนี้ 
 “มหำวิทยำลัย” หมำยถึง มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลอีสำน 

  “ส ำนักวิทยบริกำร” หมำยถึง ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ นครรำชสีมำ 
 “ผู้อ ำนวยกำร” หมำยถึง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
นครรำชสีมำ 
  “ผู้บริหำร”หมำยถึง ผู้อ ำนวยกำร รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป รองผู้อ ำนวยกำร
ฝ่ำยวิทยบริกำร รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยเทคโนโลยีสำรสนเทศ หัวหน้ำงำนบริหำรงำนทั่วไป หัวหน้ำงำน         
วิทยบริกำร หัวหน้ำงำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ หัวหน้ำแผนกงำนธุรกำรส ำนัก หัวหน้ำแผนกงำนห้องสมุด 
หัวหน้ำแผนกงำนวิศวกรรมเครือข่ำย หัวหน้ำแผนกงำนระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำร หัวหน้ำแผนกงำน    
อีเลิร์นนิ่งและเทคโนโลยีกำรศึกษำ และหัวหน้ำส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร ของส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยี
สำรสนเทศ นครรำชสีมำ 

“บุคลำกร” หมำยถึง ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร พนักงำนในสถำบันอุดมศึกษำ ลูกจ้ำง             
ทุกประเภทที่สังกัดส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ นครรำชสีมำ  

 
 

/๕. ให้บุคลำกร.... 
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๕. ให้บุคลำกรปฏิบัติตำมนโยบำยลดกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก เป้ำหมำย และมำตรกำร
ด้ำนสิ่งแวดล้อมอย่ำงเคร่งครัด ดังนี้ 

กิจกรรม 
เป้าหมายเทียบกับ

ปี พ.ศ. 2566 
มาตรการบรรลุเป้าหมาย 

1. ลดปริมำณ
ก๊ำซเรือน
กระจก 

ลดลงร้อยละ 2 1. ลดกำรใช้พลังงำนไฟฟ้ำ 
2. ลดกำรใช้น้ ำ 
3. ลดปริมำณกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง 
4. ใช้กระดำษด้วยหลัก 3R Reduce Reuse Recycle 
5. ลดกำรใช้พลำสติกโดยใช้หลัก 3R Reduce Reuse Recycle 
6. ยกเลิกกำรใช้โฟม 
7. เพ่ิมพ้ืนที่สีเขียวทั้งภำยในและภำยนอกอำคำร 

 
2. กำรใช้ไฟฟ้ำ ลดลงร้อยละ 2 

 
การจัดการไฟฟ้าและแสงสว่าง 
1. ปิดไฟฟ้ำทุกหลอดในส ำนักงำน เวลำพักเที่ยง 12.00 – 

13.00 น. และหลังเลิกงำน หรือเปิดเท่ำที่จ ำเป็นในบริเวณ
พ้ืนที่ให้บริกำร  

2. เปิดประตู หน้ำต่ำง ผ้ำม่ำนหรือมูลี่ ขณะที่ยังไม่เปิด
เครื่องปรับอำกำศ แทนกำรเปิดไฟฟ้ำส่องสว่ำงในบริเวณท่ีมี
แสงสว่ำงเพียงพอ 

3. ท ำควำมสะอำดหลอดไฟและโคมไฟอย่ำงสม่ ำเสมอ 
4. ตรวจวัดควำมเข้มของแสงตำมกฎหมำยทุกปี 
5. รณรงค์กำรใช้ไฟฟ้ำอย่ำงประหยัด 
6. ศึกษำหรือน ำพลังงำนทดแทนเข้ำมำใช้  
7. ใช้อุปกรณ์ประหยัดไฟ เช่น หลอด LED เป็นต้น 
เครื่องปรับอากาศ 
1. เปิดอุณหภูมิ 25 องศำ 
2. ก ำหนดเวลำเปิด-ปิด 

พื้นที่ส านักงาน 
ช่วงเช้ำเวลำ  09.30 น. – 11.30 น. 
ช่วงบ่ำยเวลำ 13.00 น. – 15.00 น. 
พื้นที่บริการ 
มีกำรก ำหนดช่วงเวลำเปิด-ปิด เครื่องปรับอำกำศเหมำะสม
ตำมช่วงเวลำกำรให้บริกำร 

3. ปิดประตู หน้ำต่ำงทุกครั้งที่เปิดเครื่องปรับอำกำศ 
เครื่องคอมพิวเตอร์ 
1. ตั้งค่ำปิดหน้ำจอเมื่อไม่ใช้งำน 
2. ตั้งค่ำเวลำปิดหน้ำจออัตโนมัติ 1 นำที 

 
  

/เครื่องถ่ำยเอกสำร.... 
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/ รณรงค.์... 

กิจกรรม 
เป้าหมายเทียบกับ

ปี พ.ศ. 2566 
มาตรการบรรลุเป้าหมาย 

  เครื่องถ่ายเอกสาร และเครื่องพิมพ์ 
1. เปิดเครื่องเวลำ ๐8.30 น. – 16.00 น. 
2. ตั้งโหมดค่ำประหยัดพลังงำน 
3. ใช้งำนเท่ำที่จ ำเป็น 
ไมโครเวฟ ถอดปลั๊ก/ปิดสวิตซ์ทุกครั้งหลังใช้งำน 
กาต้มน้ าร้อน เสียบปลั๊ก เวลำ 
ช่วงเช้ำ  ๐8.30 น. – ๐9.00 น. 
ช่วงบ่ำย 12.00 น. – 13.00 น. 
การใช้ลิฟต ์
1. ส่งเสริมให้เดินขึ้น-ลง บันไดแทนกำรใช้ลิฟต์ 
2. ก่อนปิดลิฟต์ควรสังเกตเพ่ือนร่วมทำง และควรใช้บันไดเมื่อ   

ขึ้น-ลง เพียงชั้นเดียว 
ตู้เย็น 
1. จัดระเบียบอำหำร และเครื่องดื่มทุกสัปดำห์ 
2. ละลำยน้ ำแข็งทุกเดือน 
3. ตรวจสอบขอบยำงเป็นประจ ำ 
4. ปรับอุณหภูมิตำมปริมำณอำหำร  
5. ไม่เปิด-ปิด ตู้เย็นบ่อย หรือเปิดทิ้งไว้นำนเกินไป 

 
3. ลดกำรใช้น้ ำ ลดลงร้อยละ ๒ ๑. ตรวจสอบกำรรั่วซึมของก๊อกน้ ำ และสำยช ำระเป็นประจ ำ  

ทุกวัน โดยพนักงำนท ำควำมสะอำด 
๒. ตรวจสอบกำรรั่วซึมของท่อน้ ำอำคำรทุกสัปดำห์ 
๓. ส่งเสริมกำรน ำน้ ำกลับมำใช้ใหม่ 
๔. ปิดก๊อกน้ ำให้สนิททุกครั้งหลังใช้งำน 
๕. หำกพบอุปกรณ์ช ำรุดกรุณำแจ้งเจ้ำหน้ำที่ทันที 

 
4. ลดกำรใช้

น้ ำมัน
เชื้อเพลิง 

ลดลงร้อยละ 5 1. ติดต่อสื่อสำรด้วยโทรศัพท์/จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์/Line 
application เ พ่ือลดค่ำใช้จ่ ำยในกำรเดินทำงไปติดต่อ
ประสำนด้วยตนเอง 

2. กำรเดินทำงไปประชุม และกำรปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ภำยนอก
มหำวิทยำลัย ให้ด ำเนินกำรขอใช้รถยนต์ส่วนกลำงของ
มหำวิทยำลัย เ พ่ือให้ เจ้ำหน้ำที่แผนกงำนยำนพำหนะ 
จัดล ำดับกำรเดินทำงไปทำงเดียวกับหน่วยงำนอื่น ๆ ได้ 
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/๒. ให้รวบรวม.... 

 

กิจกรรม 
เป้าหมายเทียบกับ

ปี พ.ศ. 2566 
มาตรการบรรลุเป้าหมาย 

  3. รณรงค์ ให้ลดกำรใช้ รถยนต์ส่ วนตัว  และหำกมีควำม
จ ำเป็นต้องเดินทำงไปทำงเดียวกัน หรือระยะทำงใกล้เคียงกัน 
ควรเดินทำงร่วมกัน และวำงแผนกำรเดินทำงก่อนทุกครั้ง 

4. กรณีกำรติดต่อประสำนงำนภำยในมหำวิทยำลัยรณรงค์ให้
บุคลำกรเดนิ 

5. สนับสนุนให้บุคลำกรเข้ำร่วมประชุม/อบรมแบบออนไลน์ 
 

5. ลดกำรใช้
กระดำษ 

ลดลงร้อยละ 5 ๑. ใช้ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-documents) ในกำร
ด ำเนินกำรหนังสือภำยใน หนังสือภำยนอก ด ำเนินกำรสร้ำง
ส่ง และลงนำม แล้วเสร็จในระบบ 

๒. ส่งข้อมูลข่ำวสำรต่ำง ๆ ผ่ำนระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
หรือจดหมำยอิเล็กทรอนิกส์/Line application 

๓. ไม่ใช้กระดำษหน้ำเดียวแล้วทิ้ง ให้ใช้กระดำษทั้ง 2 หน้ำ เพ่ือ
ควำมคุ้มค่ำ 

๔. ตรวจสอบรำยละเอียดที่หน้ำจอคอมพิวเตอร์ให้ถูกต้องก่อน   
สั่งพิมพ์ เพ่ือลดปริมำณกระดำษ 

ก าหนดประเภทของกระดาษ ดังนี้ 
๑. กระดำษ A4 ใหม่ ใช้ส ำหรับจัดท ำหนังสือที่เกี่ยวข้องกับกำร

จัดซื้อจัดจ้ำง กำรเงิน กำรพัสดุ ซึ่งลงนำมโดยผู้บริหำรสูงสุด 
๒. กระดำษ Reuse ใช้ส ำหรับภำยในส ำนักวิทยบริกำรและ

เทคโนโลยีสำรสนเทศ เช่น ใบลำ ใบลงเวลำปฏิบัติงำน 
แบบฟอร์มต่ำง ๆ และกระดำษโน้ต 

๓. กระดำษที่ใช้ครบ 2 หน้ำแล้ว เก็บรวบรวมไว้ ณ จุดพัก
กระดำษ เพ่ือด ำเนินกำรต่อไป 
 

๖.  ลดปริมำณ
ของเสีย 

ลดลงร้อยละ 10 มาตรการจัดการขยะท่ัวไป และรีไซเคิล 
๑. รณรงค์ให้แยกประเภทของขยะก่อนน ำไปทิ้ง 
๒. จัดสภำพแวดล้อมบริเวณที่ตั้งถังขยะให้สะอำด 
๓. จัดตั้งถังขยะตำมจุดต่ำง ๆ ให้ครบทุกชั้น โดยแยกตำม

ประเภทของขยะ 
๔. ติดป้ำยบอกประเภทขยะ และขอควำมร่วมมือให้ทิ้งขยะลง

ถังให้ถูกต้อง 
มาตรการจัดการขยะอันตราย 
1. ห้ำมทิ้งขยะอันตรำยปะปนกับขยะทั่วไป 
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กิจกรรม 
เป้าหมายเทียบกับ

ปี พ.ศ. 2566 
มาตรการบรรลุเป้าหมาย 

  2. ให้รวบรวมขยะอันตรำยใส่ถุงมัดปำกถุงให้แน่น เขียนแจ้งให้
ทรำบว่ำเป็นขยะอันตรำย 

3. น ำถุงใส่ขยะอันตรำยทิ้งลงในถังขยะอันตรำยที่จัดวำงไว้ 

มาตรการจัดการน้ าเสีย 
๑. ควบคุมดูแลตรวจสภำพน้ ำทิ้ง มีหน้ำที่ ควบคุม ติดตำม 

ตรวจสอบประสิทธิภำพน้ ำเสีย และน้ ำทิ้งจำกระบบบ ำบัด 
น้ ำเสีย โดยเจ้ำหน้ำที่ส่วนอำคำรสถำนที่ 

๒. ท ำควำมสะอำดถังดักไขมัน ด้วยกำรตักไขมันทุกวันศุกร์ และ
ล้ำงท ำควำมสะอำดถังดักไขมันทุกเดือน โดยพนักงำนรักษำ
ควำมสะอำด 
 

๗. ลดปริมำณ
กำรใช้
ทรัพยำกร  
อ่ืน ๆ 

ลดลงร้อยละ ๒ มาตรการประหยัดหมึกพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์ส านักงาน 
อุปกรณ์ส านักงาน 
1. คัดแยกวัสดุเหลือใช้ เช่น ลวดเย็บกระดำษ ใบมีด คัตเตอร์ 

เพ่ือน ำไปรีไซเคิล หรือน ำไปทิ้งอย่ำงเหมำะสม 
2. ใช้อุปกรณ์ส ำนักงำนส่วนกลำงในแต่ละพ้ืนที่ เพ่ือใช้

ทรัพยำกรอย่ำงคุ้มค่ำ เช่น กรรไกร คัตเตอร์ แผ่นรองตัด 
แท่นตัดเทป ไม้บรรทัด เครื่องเย็บกระดำษใหญ่ เครื่องเย็บ
กระดำษเล็ก ลวดเย็บกระดำษใหญ่ ลวดเย็บกระดำษเล็ก   
กบเหลำดินสอ เครื่องเจำะกระดำษ 

3. เบิกวัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำนผ่ำนระบบบริหำรจัดกำรพัสดุ
ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ เท่ำนั้น 

หมึกพิมพ์ 
1. พิมพ์เอกสำรเท่ำที่จ ำเป็น 
2. ใช้งำนเครื่องพิมพ์ร่วมกัน เพ่ือช่วยลดควำมสิ้นเปลืองทั้งด้ำน

พลังงำน และกำรซ่อมบ ำรุง 
3. ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำรก่อนกำรสั่งพิมพ์ 
4. ก ำหนดปรับควำมเข้มของหมึกให้อยู่ในโหมดประหยัด 
5. ส่งข้อมูลข่ำวสำรผ่ำนช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ เช่น จดหมำย

อิเล็กทรอนิกส์/Line application เป็นต้น 
 

๘. จัดกำรพ้ืนที่
เพ่ืออนุรักษ์
สิ่งแวดล้อม 

อย่ำงน้อย 1 พื้นที่ ๑. จัดมุมนั่งอ่ำนพื้นที่สีเขียวและจัดโต๊ะนั่งอ่ำนให้ตรงกับแสง
สว่ำง หลอดไฟ  

๒. จัดและตกแต่งภูมิทัศน์ให้สะอำด สวยงำม ร่มรื่นน่ำอยู่ 
๓. รณรงค์ให้ควำมรู้กับผู้ปฏิบัติงำน และผู้ใช้บริกำรร่วมกัน

อนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 
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๖. ให้ผู้อ ำนวยกำรรักษำกำรให้เป็นไปตำมประกำศนี้ และให้มีอ ำนำจออกค ำสั่งให้บุคลำกร
เพ่ือปฏิบัติกำรให้เป็นไปตำมประกำศนี้ 

ในกรณีที่มีปัญหำเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำมประกำศนี้ ให้ผู้อ ำนวยกำรเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขำด         
ค ำวินิจฉัยชี้ขำดดังกล่ำวของผู้อ ำนวยกำรให้ถือเป็นที่สุด 

ประกำศ ณ วันที่ ๒๖ สิงหำคม ๒๕๖๗     
  

 

 

                                                                  (ผู้ชว่ยศำสตรำจำรย์พรภัสสร อ่อนเกิด) 
                                                                                 ผู้อ ำนวยกำร 
                                                                ส ำนกัวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ

กิจกรรม 
เป้าหมายเทียบกับ

ปี พ.ศ. 2566 
มาตรการบรรลุเป้าหมาย 

๙. กิจกรรม
รณรงค์งดสูบ
บุหรี่ 

เดือนละ 1 ครั้ง ๑. รณรงค์งดสูบบุหรี่ภำยในและภำยนอกอำคำรส ำนัก       
วิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
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